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产业发展部部长助理岗位说明书

	岗位名称
	产业发展部部长助理

	岗位概要：
协助部长做好部门内部管理事宜，负责集团市场经营活动、 产业业务管理、地方政府合作等。

	岗位职责：

1．负责集团横向合同管理及产业业务的日常管理工作；
2．负责集团产业业务的品牌管理及市场宣传工作；
3．负责市场对接与交流； 
4．负责战略新兴产业的管理；
5. 负责与地方政府合作相关工作；
6. 完成领导交办的其他事项。

	任职资格：
教育背景：大学本科及以上学历。
工作经历：5年以上工作经历，2年以上管理工作经历。
岗位技能：具有工程项目市场经营、项目实施工作经验，有团队管理经验；具有良好的文字和口头表达能力；有较好的计算机应用能力；热爱项目经营、管理工作，有热情、有韧劲。
职业素养：具有良好的职业道德，较强的事业心和责任感，富有团队合作精神。
 其他要求：身体健康，45周岁以下。
特别优秀者可以适当放宽条件。



